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RESUMO PROFISSIONAL

Profissional com experiéncia em Departamento Pessoal e Recursos Humanos, atuando em folha de pagamento,
encargos trabalhistas (FGTS, GPS, IRRF e REINF), eSocial, admissdes, demissdes, férias, rescisbes e afastamentos.
Busco atuar em Recursos Humanos e Departamento Pessoal.

EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS

Analista de Folha de Pagamento
Prest Contabilidade e Solugées Ltda | 2023 - 2025

e Processamento e conferéncia de folha de pagamento e encargos trabalhistas (FGTS, GPS, IRRF e REINF)
e Gestdo de admissdes, demissdes, férias e rescisdes contratuais

e Transmissao, validagdo e conferéncia de eventos no eSocial

e Controle e acompanhamento de afastamentos e auxilio-doenga

Analista de Departamento Pessoal
Exata Contabilidade | 2021 - 2022

¢ Folha de pagamento e encargos (FGTS, GPS, IRRF) com conferéncia de calculos
e eSocial: envio e monitoramento de eventos obrigatdérios
¢ Admissdo, demissdo, férias, rescisées e acompanhamento previdencidrio (INSS)

Analista de Departamento Pessoal
A Contabil | 2021

e Folha de pagamento e encargos trabalhistas (FGTS, IRRF, GPS)
e Admissdo, demissédo, férias e suporte em eSocial e sistema Dominio

Analista de Departamento Pessoal e Fiscal
Atuall Contabilidade | 2019 - 2021

e Folha de pagamento, encargos trabalhistas e rotinas de DP (FGTS, GPS, IRRF)
e Admissdo, demissédo, férias, rescisées e gestédo de colaboradores
e Apuracao de tributos (Simples Nacional, ICMS), langamentos contdbeis e balancete

Auxiliar de Escritério / Departamento Pessoal e Fiscal
Contabilidade Maria José e Tadeu | 2010 - 2018

e Folha de pagamento completa, FGTS, GPS, IRRF, eSocial e rotinas de DP
e Admissdo, demisséo, férias, rescisbes e rotinas trabalhistas completas
e Emissdo de NF-g, apuragédo de tributos e abertura/alteragdo de empresas

FORMAGCAO CERTIFICADOS

¢ Reforma Trabalhista - Senac

e eSocial - Prof. Cybele

e Crédito do Trabalhador — Fran Menezes

Graduacgdo em Ciéncias Contabeis e Folha de Pagamento na Construgao Civil - Fran Menezes

FADMINAS (2011) HABILIDADES

Graduagao em Gestao de Recursos Humanos
UNOPAR (em andamento)

¢ Folha de pagamento (calculo e conferéncia)

e Encargos trabalhistas (FGTS, GPS, IRRF e REINF)

e eSocial (envio e validagédo de eventos)

e Admissdo, demissao e integragao de colaboradores
e Férias e rescisbes trabalhistas
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