
Marcos Freitas. 
 

Rua Agenor Ferreira Mesquita, 61 – Bairro Júlio Sidney Pinto – Lavras – CEP 37200,646 - MG 
Celular: (11) 97437 9330 
E-mail: freitasmarcos0470@gmail.com 
 

OBJETIVO: 
 

Assistente Administrativo / Auxiliar Administrativo / Atendente e Recepção  
 

FORMAÇÃO: 
 

Técnico em Comercialização e Mercadologia - EMPSGP Derville Allegretti - Nov\1991.  
Publicidade e Propaganda - Fundação Alvares Penteado FAAP (incompleto).  
 

EXPERIÊNCIAS PROFISSIONAIS: 
 

SENAC/SP – Serviço Nacional de Aprendizagem Comercial – 1996 a 1998 
Cargo: Agente Administrativo 
Principais atividades: Recepção e atendimento presencial a clientes, fornecendo informações sobre cursos e 
eventos. Atendimento telefônico e suporte remoto para inscrições e dúvidas. Apoio administrativo e técnico aos 
departamentos internos. Elaboração de relatórios de vendas, pagamentos, listas de presença e encerramentos de 
cursos. Controle financeiro com registro de entradas e rotinas administrativas. Organização e entrega de materiais 
didáticos. Gestão de demandas administrativas da unidade. 
 

Clube Gloria – 2006 a 2007 
Cargo: Bartender. 
Principais atividades: Rotina de Bar, preparação de drinks e atendimento ao público. 
 

MDC - SPA LTDA EPP. 2008 a 2009. 
Cargo: Bartender. 
Principais atividades: Rotina de Bar, preparação de drinks e atendimento ao público. 
 

Restaurante Cantinho da Vó Dita ME. 2015 a 2020. 
Cargo: Assistente de Cozinha. 
Principais atividades: Suporte a Chef de cozinha na preparação e manipulação dos alimentos. Controle e relatórios 
de estoque de insumos, recebimento e manejo de alimentos e materiais. Atendimento a clientes pós-venda de 
aplicativos. 
 

R2C Eventos – 2021 a 2022 
Cargo: Bartender Freelancer. 
Principais atividades: Rotina de Bar, preparação de drinks e atendimento ao público. 
 

Bar Brazinha  
Início: 24/01/2022 - Saída: 15/03/2022 
Cargo: Bartender. 
Principais atividades: Preparo de drinks variados, sucos, montagem e desmontagem da praça completa. Compras 
de frutas e especiarias, controle de estoque geral. Conferência diária do mise en place. Atendimento aos clientes 
do Bar e do restaurante. Preparo de complementos para os drinks. Atuando como líder da equipe 
desempenhando através da chefia do Bar. 
 

Le Jazz Petit  
Início: 18/04/2022 - Saída: 06/06/2022 
Cargo: Bartender. 
Principais atividades: Abertura e fechamento do Bar. Preparação de drinks, especialista em coquetelaria clássica. 
Produção de xaropes e insumos para os coquetéis. Atendimento/venda aos clientes, controle de estoque. Criação 
de drinks autorais. 
 
 



Republic CA  
Início: 02/08/2022 - Saída: 22/12/2022 
Cargo: Chefe de Bar / Consultor de Bar. 
Atividades: Serviço de Bartender. Criação e elaboração de carta de drinks. Treinamento e qualificação para equipe 
de Bar. Orientação para compra de insumos, bebidas e utensílios de Bar. 
 

Love Cabaret - Grupo Fábrica de Bares. 
Início: 18/05/2023 - Saída: 25/07/2023 
Cargo: Bartender 
Atividades: Toda a produção e armazenamento de insumos e bebidas. Organização e gestão das praças. Limpeza e 
organização das praças. Produção das guarnições, contagem das bebidas. Atendimento direto à clientes e sócios. 
Hospitalidade e suporte ao chefe de Bar. 
 

Belle Époque Bar e Cozinha 
Início: 05/08/2023 - Saída: 06/03/2024 
Cargo: Bartender  
Atividades: Produção de insumos para drinks, controle de estoque. Produção e elaboração de drinks clássicos e 
criação de drinks autorais. Atendimento e venda direta a clientes. Orientação e sugestões para atender as 
solicitações dos clientes. Hospitalidade. 
 

Yalah Comercio de Alimentos e Promoções LTDA 
Início: 14/03/2024 - Saída: 20/04/2024 
Cargo: Bartender  
Atividades: Produção de insumos para drinks, controle de estoque. Produção e elaboração de drinks clássicos e 
criação de drinks autorais. Atendimento e venda direta a clientes. Orientação e sugestões para atender as 
solicitações dos clientes. Hospitalidade. 
 

TKBP Negócios Cervejeiros LTDA 
Início: 06/07/2024 - Saída: 19/09/2024 
Cargo: Bartender  
Atividades: Produção de insumos para drinks, controle de estoque. Produção e elaboração de drinks clássicos e 
criação de drinks autorais. Atendimento e venda direta a clientes. Orientação e sugestões para atender as 
solicitações dos clientes. Hospitalidade. 
 

La Borratxeria Bar Y Parrila LTDA 
Início: 07/12/2024 - Saída: 12/04/2025 
Cargo: Bartender  
Atividades: Produção de insumos para drinks, controle de estoque. Produção e elaboração de drinks clássicos e 
criação de drinks autorais. Atendimento e venda direta a clientes. Orientação e sugestões para atender as 
solicitações dos clientes. Hospitalidade. 
 

Bartender Freelancer 
- Vegas Club 
- Inferno Club 
- The Week 
-Gambiarra 

- Aloka Club 
- LeQuartier 
- Cascagastrobar 
- Cozinha212 

- Sal Restaurante 
- Reserva Rooftop 
- Galeria 
- Handz 

- Escola e Clube de 
Tiro 556 
- Soroko's Bar 
- Belle Epoque 

QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES COMPLEMENTARES: 
 

Bartender Freestyle, concluído em 2006 
Carga horária: 15h 
Atividades: Criação de Coquetéis (IBA), Técnicas de Vendas, Técnicas de 
Interação com Clientes, Organização e Montagem de Bar, Oficina de Bar. 
 

Office - MSDOS, concluído em 1996. 
Técnicas de Atendimento, concluído em 1997. 
Liderança e Relações Interpessoais, concluído em 1998 


