
CURRÍCULO 
 
 

MATHEUS JOSÉ RIBEIRO SOUZA 
 
Endereço: Rua Lasmar, 248 – Vista Alegre – Perdões, MG 
Telefone: (35) 99253-3787 / E-mail: matheusjrsouza28@gmail.com 
 
Objetivo: Contribuir para o crescimento da empresa com minha experiência e investir em 
meu crescimento profissional com ética e comprometimento. 
 
FORMAÇÃO ACADÊMICA 
 

 Bacharelado em Administração – UNIPAC – Perdões, MG (Concluído em 2010). 
 Ensino Médio – Escola Estadual João Melo Gomide – Perdões, MG (Concluído 

em 2004). 
 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 
 
Laboratório Novolab | Auxiliar de Laboratório e Administrativo (2011)  

 Atendimento ao público e digitação de resultados. 
 Suporte administrativo e acompanhamento de atividades. 
 Gerenciamento de recursos financeiros, patrimoniais. 
 Foco em prestação de contas, comprometimento e motivação. 

 
Reboco Material de Construção | Vendedor (2009)  

 Vendas de materiais de construção e atendimento ao cliente. 
 Gestão de recursos financeiros, patrimoniais. 
 Responsável pela prestação de contas e motivação da equipe. 

 
Era Informática | Gerente de Informática (2006)  

 Gerenciamento completo da loja (recursos financeiros, patrimoniais). 
 Venda de produtos, instrução de informática e manutenção de microcomputadores. 
 Coordenação de atividades, treinamento de equipes e prestação de contas. 

 
QUALIFICAÇÕES E CURSOS 
 

 Informática: Windows, Word, Excel, Power Point, Corel Draw, Internet e Digitação. 
 Gestão: Participação em diversos Fóruns Mineiros e Semanas de Administração 

(Logística, Gestão de Pessoas, Terceiro Setor e Meio Ambiente). 
 Comunicação: Mini-curso em Network e Relacionamento Profissional; Palestra 

"Paixão por Vencer" (SENAC). 
 
INFORMAÇÕES ADICIONAIS 
 

 Hábito de leitura na área de Administração (Ex: O Monge e o Executivo, A Arte da 
Guerra). 

 Facilidade em comunicação, convivência em grupo e disponibilidade para viagens. 
 Não fumante e em constante atualização profissional. 

  


